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NOTE DE SERVICE DU 2 NOVEMBRE 2021 RELATIVE À LA PROCÉDURE DE 
COMPTAGE DES STOCKS AU SEIN DES DIFFÉRENTS STANDS PHOENIX PHOTO 

 
MODE DE DIFFUSION :  NUMERIQUE 
CANAL DE DIFFUSION :  INTRANET DE LA SOCIÉTÉ 
 
Chères Collaboratrices, 
Chers Collaborateurs, 
Madame, Monsieur, 
 
Afin de maîtriser au mieux la gestion de stocks au sein des différents sites sur lesquels 
elle est implantée, la société a mis en œuvre une procédure de comptage hebdomadaire 
de ses stocks. 
 
Dès lors, et selon le planning, il sera chaque lundi demandé à une collaboratrice ou un 
collaborateur de procéder audit comptage au moyen de l’outil de gestion que la société 
met à sa disposition. 
 
La procédure de comptage consiste à : 
 

1-. Se connecter depuis le stand Phoenix sur l’intranet de la Société 

2-. Remplir son Nom, prénom, et la date du comptage au sein des espaces dédiés, 

3-. Renseigner le nom de l’exploitation concernée grâce au menu déroulant (cliquer 

sur la flèche directionnelle / bas), 

4-. Saisir le nombre de bracelet Verts en boites fermées, 

5-. Saisir le nombre de bracelet Verts à l’unité (ouverts) 

6-. Vérifier que le nombre automatique total des bracelets verts est inscrit, 

7-. Répéter la procédure avec le nombre de bracelets rose, 

8-. Saisir le nombre d’enveloppes photos A4 – paquets fermés 

9-. Saisir le nombre d’enveloppes photos A4 à l’unité – paquets ouverts 

10-. Vérifier que le nombre automatique total est inscrit, 

11-. Saisir le nombre de DS620 – Boîtes fermées 

12-. Saisir le nombre de rouleaux à l’unité DS620 – ouvert 

13-. Vérifier que le nombre automatique total est inscrit 

14-. Répéter la procédure avec les DS820 

15-. Saisir le nombre magnet – Boîtes fermées 

16-. Saisir le nombre de magnet à l’unité – ouvert 



17-. Vérifier que le nombre automatique total est inscrit 

18-. Répéter la procédure avec les portes clés 

19-. Saisir le nombre de rouleaux CB, 

20-. Saisir le nombre d’enveloppes caisse– Boîtes fermées 

21-. Saisir le nombre d’enveloppes caisse à l’unité – Boîtes ouvertes 

22-. Vérifier que le nombre automatique total est inscrit 

23-. Saisir le nombre de clés USB – Boîtes fermées 

24-. Saisir le nombre de clés USB à l’unité – Boîtes ouvertes 

25-. Vérifier que le nombre automatique total est inscrit 

26-. Saisir le nombre de pompe gel hydro alcoolique 

27-. Saisir le nombre de Bidon de 5L de gel hydro alcoolique 

28-. Saisir le nombre d’essuie main / sopalin COVID 

29-. Saisir le nombre de recharge désinfectant YOU 

30-. Saisir le nombre de masques jetables – Boîtes fermées 

31-. Saisir le nombre de masques jetables à l’unité – Boîtes ouvertes 

32-. Vérifier que le nombre automatique total est inscrit 

33-. Signer 

34-. Cliquer sur envoyer 

 
La procédure est planifiée pour une durée de 30 minutes laquelle est décomptée en 
temps de travail effectif. 
 
Les points 1 à 34 mentionnés ci-dessus ne sont pas fixes de sorte qu’ils peuvent être 
amenés à évoluer au fils des investissements / besoins de la société. 
 
La Société compte sur la rigueur de chacun afin de pouvoir au mieux gérer les stocks et, 
ainsi, maitriser les coûts dans l’intérêt de tous. 
 

Le 2 novembre 2021, 
 

Pour la Société 
 
Vincent MARCHAL 
Président 

 

 
 
 

 


